Informaéna povinnost k spractivaniu osobnych udajov

Sprava registratury

Ucel spracuvania osobnych udajov, na ktory su osobné tdaje uréené:

a) archivovanie dokumentov Prevadzkovatela v ramci spravy registratury,

b) evidencia prijatej a odoslanej posty v papierovej a elektronickej forme,

c) evidencia prijatej a odoslanej posty v papierove]j a elektronickej forme v rdmci vyuZivania Statnej
webovej aplikacie www.slovensko.sk. Ta sluzi ako informacny systém verejnej spravy,
prostrednictvom ktorého je mozné vykonavat elektronickt Uradnd komunikaciu s ktorymkolvek
organom verejnej moci prostrednictvom internetu. Prostrednictvom funkcii, ako su napriklad
prihlasenie, vyhladavanie, alebo elektronické sluzby ma uzivatel v ramci portdlu mozZnost
pristupovat k pozadovanym informaciam podla svojich skutoénych poZiadaviek a prislusny obsah
jednoducho vyhladat. Okrem toho je portdl v ramci prihlasenia Struktdrovany z hladiska
ciefovych skupin. Pozadované informacie a sluzby, tak mdze uzivatel vyhladavat a selektovat
podla toho, ¢i sa prihlasi ako obcan, podnikatel alebo institucia.

d) pristup k archivnym dokumentom.

Dotknuté osoby alebo kategdria dotknutych oséb:
a) Statutarne organy a osoby, ktorych Udaje sa nachadzaju v archive,
b) odosielatelia a prijimatelia poStovej a e-mailovej koreSpondencie,
c) odosielatelia a prijimatelia postovej a e-mailovej korespondencie,
d) Ziadatelia o pristup k archivnym dokumentom.

Kategdria osobnych udajov:
v rdmci Ucelov v bodoch a) — d): bezné osobné udaje.

Zoznam alebo rozsah osobnych tdajov:

a) titul, meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu fyzickej osoby alebo nazov, sidlo a identifikacné
Cislo pravnickej osoby,

b) titul, meno, priezvisko, adresa fyzickej osoby alebo v pripade pravnickej osoby — ndzov a adresa
sidla, datum prijatia a odoslania, znacka, predmet, obsah a pod.,

c) fyzicka osoba — titul, meno, priezvisko, adresa, pravnicka osoba — nazov a adresa sidla,

d) meno, priezvisko, rodné Cislo, adresa trvalého a prechodného pobytu, druh a Cislo preukazu
totoZnosti Udaje o pozadovanom archivnom dokumente, ktoré si mu zndme a Ucel vyuZitia;
meno, priezvisko a adresu fyzickej osoby alebo nazov, sidlo a identifika¢né Cislo pravnickej osoby,
na potreby ktorej Ziada o pristup k archivnym dokumentom;

Pravny zaklad spractivania osobnych tdajov:

Zakonnost spractivania osobnych tdajov:

V rdmci Ucelov uvedenych v bodoch a) — d): Spractvanie osobnych Udajov je nevyhnutné podla
osobitného predpisu alebo medzindrodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana — podla §
13 ods. 1 pism. c) ZOOU, resp. €l. 6 pism. c) GDPR.

Zakonna povinnost spractivania osobnych udajov:
a) archivovanie dokumentov prevadzkovatela ramci spravy registratury:
e Zéakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.
b) evidencia prijatej a odoslanej posty v papierovej a elektronickej forme.
c) evidencia prijatej a odoslanej posty v papierove] a elektronickej forme v ramci vyuzivania Statnej
webovej aplikacie www.slovensko.sk:
e Zéakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej moci a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o eGovernmente),
e Zakon ¢. 272/2016 Z. z. o doveryhodnych sluzbach pre elektronické transakcie na vnitornom
trhu a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o déveryhodnych sluzbach).
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d) pristup k archivnym dokumentom :
s Zéakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov,
*  Obciansky zakonnik (§ 40).

Identifikacia prijemcu alebo kategdrie prijemcu:
Osobné udaje sa neposkytuju Ziadnym dalSim prijemcom.

Prijemca osobnych tdajov tretia strana:

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (prislusny archiv) - Zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registratlrach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Vseobecne zavazny pravny predpis v zmysle § 13 ods. 1 pism. c) zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Iny opravneny subjekt:

Opravneny subjekt podla § 13 ods. 1 pism. c) zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a

GDPR, zahfia:

« Kontrolné a dozorné organy: Orgény, vratane Uradu na ochranu osobnych Gdajov, ktoré mozu
vyzadovat pristup k osobnym tdajom pre kontrolné a dozorné dlohy.

* Sudy a organy trestného konania: Maju pristup k osobnym uUdajom v rozsahu potrebnom pre
vySetrovania, sidne konania a pravne procesy.

* Slovenska obchodna inSpekcia: Organ dozoru nad spotrebitelskou legislativou, opravneny
vykonavat kontrolu osobnych tdajov.

« Iné zdkonom opravnené subjekty: Statne a verejné indtitlcie s pradvomocou spractvat osobné
Udaje na zaklade zakona, ako napr. dafiové urady a socidlne zabezpecenia.

- do tretich krajin: Osobné Udaje sa do tretich krajin neposkytuju.
- do medzindrodnych organizicii: Osobné (daje sa do medzindrodnych organizacii neposkytuju.

Zverejnovanie osobnych udajov:
V radmci Ucelov v bodoch a) — d): osobné udaje sa nezverejnuju.

Opréavneny zdujem prevadzkovatela (podla ¢l. 6 ods. 1 pism. f) GDPR):
Prevadzkovatel spracudvanie osobnych udajov na zdklade opravnenych zaujmov nevykondava.

Doba uchovavania / kritérium jej uréenia:

BeZna korespondencia — 2 roky,

Sprava registratury (evidenéné pomocky, vyradovanie dokumentov a pod.) — 10 rokov,
Kniha doslej a odoslanej posty — 2 roky,

KoreSpondenéné udaje, ktoré su sucastou zmlav — 10 rokov.

Prevadzkovatel sa zavizuje dodrZiavat zasady spractuivania osobnych tdajov, ktoré zahffhaju:

* Osobné udaje poskytnuté dotknutou osobou budu spracuvané iba v rozsahu nevyhnutnom na
dosiahnutie stanovenych ucelov. V pripade, Ze ucel spracuivania osobnych Udajov odpadne, tieto
Udaje budu bezodkladne vymazané.

*  Prevadzkovatel pravidelne reviduje uchovdvané osobné tdaje, aby zabezpedil, Ze ich uchovavanie
je nadalej opodstatnené. Udaje, ktoré u? nie s potrebné alebo ktorych doba uchovavania
uplynula, budu bezpecne vymazané alebo anonymizované.

* Dotknutd osoba bude informovand o novom ucele a pravnom zaklade spracivania osobnych
udajov, ak dojde k zmene povodne stanoveného Ucelu. Tym sa zabezpeci, Ze vSetky zmeny v
spraclvani Udajov budu pre dotknuté osoby plne transparentné.

* Osobné udaje budu spractivané len na vymedzeny a opravneny Ucel a nebudu dalej spractivané
sposobom nezluditelnym s tymto ucelom.
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* QOsobné Udaje musia byt spravne a aktualizované. Prevadzkovatel zabezpeci opravu nespravnych
Udajov bezodkladne po tom, ¢o sa o nespravnosti dozvie.

* Osobné udaje budu chranené pred neoprdvnenym pristupom, spracovanim, zni¢enim alebo
stratou. Prevadzkovatel je povinny nahlasit zdvazné incidenty prislusnému uradu.

* Prevadzkovatel je zodpovedny za dodrZiavanie zasad spracivania osobnych Udajov a musi byt
schopny preukazat sulad s tymito zasadami na poziadanie uradu.

Poucenie o forme poZiadavky na poskytnutie osobnych tidajov od dotknutych osdb:

Poskytovanie osobnych Udajov na uUcely spravy registratiry je zdkonna poziadavka. V pripade
neposkytnutia tychto Udajov nie je mozné zabezpecit riadne plnenie povinnosti Prevadzkovatela,
ktoré mu vyplyvaju z prislusnych vSeobecnych pravnych predpisov.

Technické a organizaéné bezpeénostné opatrenia:

Prevadzkovatel implementoval rozsiahle organizacné a technické opatrenia na ochranu osobnych
udajov, ktoré su detailne zdokumentované v internych predpisoch. Tieto opatrenia pokryvaju fyzicku
a objektovl bezpecnost, informacni bezpeénost, Sifrovi ochranu informacii, persondlnu a
administrativnu bezpecnost, ako aj ochranu citlivych informacii. SU navrhnuté tak, aby efektivne
predchadzali neopravnenému pristupu a zabezpecovali komplexnd ochranu osobnych Udajov v ramci
organizacie. Realizacia tychto opatreni sa riadi presne definovanymi pradvomocami a povinnostami,
ktoré su uvedené v bezpecnostnej politike prevadzkovatela.

Existencia automatizovaného rozhodovania vratane profilovania:
Vinformaénom systéme sa nepouziva automatizované rozhodovanie vratane profilovania.

Prava dotknutej osoby:

Pravo na pristup - ziskat potvrdenie o spracovani Gdajov a pristup k nim.

Pravo na opravu - opravit nepresné alebo doplnit nelplné udaje.

Pravo na vymazanie (pravo byt zabudnuty) - poZiadat o vymazanie Udajov, okrem pripadov, ked' su
osobné udaje povinne archivované.

Pravo na obmedzenie spractivania - poZiadat o obmedzenie spractvania Udajov v urcitych situaciach.
Pravo na prenosnost Udajov - ziskat a preniest Udaje inému prevadzkovatelovi. Toto pravo nema
dotknutd osoba pri pravnom zaklade podla ¢l. 6 ods. 1 pism. c) GDPR.

Pravo podat stainost - podat staznost dozornému orgéanu, ak sa domnieva, Ze spracovanie osobnych
udajov je v rozpore s GDPR.

Dotknutd osoba nema pravo namietat spracovanie osobnych Gdajov pri pradvnom zaklade podla ¢l. 6
ods. 1 pism. c) (plnenie zdkonnej povinnosti) GDPR.



